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Por Eliane Domingos de Sousa

Quantas vezes, ap6s finalizar um documento como uma tese, uma monografia,
um documento extenso, com a numeracao de pagina toda prontinha, vocé se da
conta de que precisava de uma pagina de rosto?

Como fazer essa configuragao?

Nesta dica vocé vera como é facil fazer essa configuracdo no editor de textos
LibreOffice Writer. Vamos ao passo a passo.

Abra o seu arquivo no LibreOffice Writer.

* Clique no menu Formatar > Pagina de rosto...

Na caixa de dialogo Paginas de rosto

Formatar Tabela Ferramentas Mer  existem varias opg¢des. Para 0 nosso

Limpar formatacao direta Ctrl+M exemplo, faremos a configuracdo da

#A Caractere...
@ Paragrafo...
¥ Marcadores e numeracoes... * Em Criar paginas de rosto marque

seguinte forma:

Pagina... Inserir novas paginas de rosto >

- Pagnaderosto.. 1o inicio do documento,

e Clique em OK.
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Paginas de rosto X

Criar paginas de rosto

~ Converter paginas existentes em péginas de rosto

® [Inserir novas paginas de rosto

Total de paginas de rosto: 1 :
Colocar as paginas de rosto: @ no inicio do documento
© Pagina 1
Numeracao das paginas
1 Reiniciar a numeragao de pagina apds as paginas de rosto
Numero da pagina: 1
1 Definir o nimero da pagina para a primeira pagina de rosto
Numero da pagina: 1
Editar propriedades da pagina

Estilo: |Primeira pagina ~| | Editar...

OK Cancelar Ajuda

A pagina de rosto sera
inserida em  seu
documento e sem
numeracgao de pagina.
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Observe na parte inferior de seu documento, na barra de Status, que o estilo de

pagina tem o nome de Primeira Pagina. Este é o estilo de pagina adotado, por
padrdo, para a pagina de rosto.

Pagina 1 /57 \ 10525 palavras, 74544 caracteres \ Primeira pagina Portugués (Brasil)

As paginas subsequentes continuarao numeradas e seu documento, agora ja esta
com a pagina de rosto, pronta para vocé colocar o conteldo desejado. '
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